
หน่วยที่ 7 การยกเลิกหรือการ
แก้ไขใบส าคัญจ่าย



การช าระหนี้
ด้วยตั๋วเงิน

บางครั้งกิจการไม่สามารถจ่ายเงินในวันครบก าหนดตามใบส าคัญจ่ายได้ 
กิจการอาจช าระด้วยตั๋วสัญญาใช้เงิน หรือ รับรองตั๋วแลกเงินเพื่อช าระหนี้ ดังนั้น 
การช าระเงินด้วยตั๋วเงินจ่าย จึงมีผลท าให้หนี้สินประเภทใบส าคัญจ่ายลดลง แต่
หนี้สินประเภทตั๋วเงินจ่ายเพิ่มข้ึน ด้วยจ านวนเงินเท่ากัน

1. สมุดรายวันทั่วไป หลักการบันทึกบัญชี ให้น ารายการช าระหนี้ตามตั๋วเงิน
จ่าย บันทึกบัญชีที่สมุดรายวันทั่วไป โดย



การช าระหนี้ด้วยตั๋วเงิน

บางครั้งกิจการไม่สามารถจ่ายเงินในวันครบก าหนดตามใบส าคัญจ่ายได้ กิจการอาจช าระด้วยตั๋วสัญญาใช้
เงิน หรือ รับรองตั๋วแลกเงินเพื่อช าระหนี้ ดังนั้น การช าระเงินด้วยตั๋วเงินจ่าย จึงมีผลท าให้หนี้สินประเภทใบส าคัญ
จ่ายลดลง แต่หนี้สินประเภทตั๋วเงินจ่ายเพิ่มข้ึน ด้วยจ านวนเงินเท่ากัน

1. สมุดรายวันทั่วไป หลักการบันทึกบัญชี ให้น ารายการช าระหนี้ตามตั๋วเงินจ่าย บันทึกบัญชีที่สมุดรายวัน
ทั่วไป โดย



2. ทะเบียนใบส าคัญจ่าย เมื่อบันทึกรายการดังกล่าวในสมุดรายวันทั่วไปแล้ว ให้กลับไปทะเบียน
ใบส าคัญจ่าย ท่ีใบส าคัญฉบับเดิม ช่องการจ่ายเงิน แล้วให้ หมายเหตุ ในช่องการจ่ายเงินฉบับเดิมว่า ยกเลิก
หรือ สมุดรายวันหน้า… โดยใช้ตัวย่อว่า ร.ว. … บันทึกบัญชีดังนี้

เมื่อต๋ัวเงินจ่ายครบก าหนดการจ่ายเงิน จะต้องท าใบส าคัญฉบับใหม่ขึ้นมาเพื่อบันทึกการจ่าย

ช าระหนี้ตามตั๋วเงินจ่ายพร้อมดอกเบี้ย



ตัวอย่างที่ 4 วันที่ 27 มิถุนายน 25XX จ่ายช าระหนี้ตามตั๋วพร้อมดอกเบี้ย ดังนี้ ( 1 ปี = 360 วัน)



3. การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท

ในช่วงที่ 1 วันที่ 12 มิถุนายน 25XX จ่ายช าระหนี้ด้วยต๋ัวเงินจ่าย ให้ปฏิบัติเช่นเดิมกล่าวคือ เมื่อ
น ารายการค้าที่เกิดขึ้นไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปแล้ว ต้องผ่านรายการดังกล่าวไปยังบัญชีแยกประเภทที่
เกี่ยวข้องทันที ดังนี้



ในช่วงที่ 2 วันที่ 27 มิถุนายน 25XX เมื่อต๋ัวเงินจ่ายครบก าหนดจ่ายเงินตามตั๋วเงินจ่ายพร้อม
ดอกเบี้ย หลังจากรายการดังกล่าวได้บันทึกที่ทะเบียนใบส าคัญจ่ายแล้ว ในส่วนของการผ่านรายการไปยัง
บัญชีแยกประเภท ส าหรับรายการที่เกี่ยวข้องกับช่องบัญชีอื่นๆ ให้ผ่านรายการไปยังบัญชีที่เกี่ยวข้องทันที 
ปฏิบัติดังนี้



4. ทะเบียนจ่ายเช็ค หลังจากบันทึกบัญชีที่ทะเบียนใบส าคัญจ่ายแล้ว ในวันนี้มีการจ่ายเงิน จึงต้อง
น ารายการดังกล่าวมาบันทึกที่ทะเบียนจ่ายเช็ค บันทึกบัญชี ดังนี้



การจ่างเงินเดือนและค่าแรงงาน

1. สมุดรายวันทั่วไป ในกรณีที่จ่ายเงินเดือนและค่าแรงงานที่มีการหักเงินหลายประเภท หรือมีการหัก
บางส่วนที่มียอดเงินคงเหลือไว้ในกิจการในการหัก ในกรณีดังกล่าวจะซับซ้อนยุ่งยากและอาจก่อให้เกิดการ
ผิดพลาดได้ง่าย การจ่ายเงินเดือนและค่าแรงงานที่ได้กล่าวไว้ในหน่วยที่ 6 เช่น การจ่ายเงินเดือนและค่าแรงงาน
ให้แก่ฝ่ายขาย, ฝ่ายบริหารและทั่วไป, ฝ่ายผลิต โดยมีการหักเงินสมทบเข้ากองทุนประกันสังคม เงินสะสม
พนักงาน และหักบัญชีลูกหนี้เงินยืม เป็นต้น ดังนั้นเพื่อจ าแนกบัญชีในการออกใบส าคัญ จึงควรบันทึกรายการ
ดังกล่าวในสมุดรายวันทั่วไปเสียก่อนครั้งหนึ่ง เพื่อป้องกันการผิดพลาด โดยบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปดังนี้





ตัวอย่างที่ 5 ค่าจ้างประจ าของบริษัทเป็นเงินเดือนรวมทั้งสิ้น 600,000 บาท ค่าแรงงาน 300,000 บาท 
โดยมีรายละเอียดดังนี้

มีรายการหักดังนี้

ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 5% (พนักงานเป็นผู้ออกเองทั้งหมด)

เงินประกันสังคม   5% (ดูรายละเอียดเพิ่มเติม)

เงินสะสมพนักงาน 5%



การบันทึกบัญชี ดังนี้



2. การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท ให้ปฏิบัติเช่นเดิม นั่นคือ เมื่อน ารายการค้าที่เกิดขึ้น
บันทึกที่สมุดรายวันทั่วไปแล้ว ต้องผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทท่ีเกี่ยวข้องทันที



3. ทะเบียนใบส าคัญจ่าย หลังจากบันทึกรายการเกี่ยวกับเงินเดือนในสมุดรายวันทั่วไปแล้วในส่วน
ของยอดเงินคงเหลือไว้ในกิจการในการหัก เช่น ลูกหนี้เงินยืมทดรอง เงินสะสมพนักงาน ไม่ต้องน าไป
บันทึกที่ทะเบียนใบส าคัญจ่ายเพราะไม่มีการจ่ายเงิน ในส่วนของยอดที่ต้องน าเงินส่งให้กับบุคคลอื่นๆ
บันทึกตามขั้นตอนเดิมตามหน่วยที่ 5 กล่าวคือ ต้องออกใบส าคัญ 3 ฉบับ โดยฉบับที่ 1 ออกให้แก่
พนักงานลูกจ้าง ในส่วนของเงินเดือนและค่าแรงงานค้างจ่าย ฉบับที่ 2 ออกให้แก่กรมสรรพากรโดยน าส่ง
เงินภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป ในส่วนของภาษีเงินได้ ส่วนฉบับที่ 3 ออกให้แก่ส านักงานประกันสังคม 
ให้น าส่งเงินภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป ในส่วนของเงินประกันสังคมที่หักเงินจากลูกจ้าง และในส่วน
ของเงินสมทบที่นายจ้างเป็นผู้จ่าย บันทึกบัญชีในทะเบียนใบส าคัญจ่าย ดังนี้





ตัวอย่างที่ 6 กิจการอุตสาหกรรมแห่งหนึ่งใช้ระบบใบส าคัญ ทะเบียนใบส าคัญจ่าย มีช่องจ านวนเงินด้านเดบิต ซื้อ
วัตถุดิบ ภาษีซื้อ ค่าขนส่งเข้า วัสดุโรงงาน บัญชีอื่นๆ ส าคัญจ่าย เริ่มเลขที่ 111ใบส าคัญค้างจ่ายจากเดือนด่อนมีดังนี้

รายการค้าบ้างส่วนในเดือนมกราคม มีดังนี้

25XX

ม.ค. 1 ซื้อวัตถุดิบจากร้านนฤนาท 24,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เงื่อนไข 2/10, n/45 และใน
วันนี้ ได้จ่ายค่าขนส่งสินค้าแทนร้านนฤนาท 500 บาท จ่ายเช็ควันนี้ เลขที่ 253

2 ตั้งวงเงินสดย่อย 2,000 บาท จ่ายเช็ควันนี้

3 จ่ายเช็คให้ ร.ส.พ. เป็นค่าขนส่งเข้า 500 บาท

4 ช าระหนี้ตามใบส าคัญเลขที่ 102



รายการค้าบ้างส่วนในเดือนมกราคม มีดังนี้

25XX

ม.ค. 5 ซื้อวัสดุโรงงานจากร้านนุพล เป็นเงิน 2,200 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

7 ช าระหนีร้้านนฤนาท ด้วยตั๋วสัญญาใช้เงิน ก าหนด 15 วัน อัตราดอกเบี้ย 12% ต่อปี (1 ปี มี 360 วัน)

9 ส่งคืนวัสดุโรงงานที่ซื้อเมื่อวันที่ 5 เป็นเงิน 535 บาท รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

10 ซื้อวัตถุดิบจากร้านวรรณี เป็นเงิน 36,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เงื่อนไข 2/10, n/45

        14 จ่ายเช็คช าระหนี้ค่าสินค้า ร้านศรีภัณฑ์ บางส่วน เป็นเงิน 5,350 บาท ได้ส่วนลด 2%

15 รับบิลค่าไฟฟ้าจากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 2,700 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ช าระหนี้ตามใบส าคัญเลขที่ 
101

16 ส่งคืนวัตถุดิบเป็นเงิน 642 บาท จากร้านวรรณี เพราะช ารุด เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

18 จ่ายช าระหนี้ค่าวัสดุโรงงานที่ซื้อเม่ือวันที่ 5 มกราคม



25XX

ม.ค. 22 จ่ายเช็คช าระหนี้ตามตั๋วเงินจ่ายพร้อมดอกเบี้ย

23 ซื้อเครื่องใช้ส านักงานจากร้านโฮมเซนเตอร์ 27,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ตกลงช าระเป็น 3 งวด

งวดละเท่าๆ กัน วันนี้จ่ายเช็คให้งวดแรก

25 ซื้อวัตถุดิบจาก ร้านวรรณี 16,000 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

27 จ่ายค่าโทรศัพท์ให้องค์การโทรศัพท์เป็นเงิน 535 บาท รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

30 ผู้รักษาเงินสดย่อยเบิกเงินชดเชย เป็นค่ารับรองลูกค้า 220 บาท และค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 400 บาท

จ่ายเช็คให้ไปวันนี้

31 จ่ายเงินเดือนและค่าแรงให้พนักงานประจ าเดือน มกราคม 40,000 บาท และ 35,000 บาท ตามล าดับ

ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 3% เงินสมทบเข้ากองทุนประกันสังคม 5% ของเงินเดือน และ หักเงินสะสม
พนักงาน 2% ส าหรับเงินเดือน จ่ายเช็คส าหรับค่าแรงและเงินเดือนคงเหลือสุทธิ



ให้ท า 1. บันทึกรายการในทะเบียนใบส าคัญจ่ายและทะเบียนจ่ายเช็ค (เริ่มเลขที่ 2000253) แล้ว
รวมยอดวันสิ้นเดือน

2. บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปเท่าที่จ าเป็น

3. เปิดบัญชีใบส าคัญจ่าย บันทึกยอดยกมาวันต้นเดือน ผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายการ
ขั้นต้นและปิดหายอดยกไปวันสิ้นเดือน

4. รายละเอียดใบส าคัญค้างจ่าย













แบบทดสอบหลังเรียนบทที่ 7
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